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Приложение № 6


Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора
 отдела информационных технологий
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 
по Кемеровской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела информационных технологий Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Кемеровской области (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005г. №1574 «О реестре должностей федеральной государственной гражданской службы» – 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Управление в сфере информационных технологий, обеспечение национальной безопасности и укрепление  государственной границы, регулирование в сфере противодействия терроризму.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: Регулирование в области информационных технологий, регулирование в сфере обеспечения информационной и сетевой безопасности, регулирование в сфере противодействия терроризму.
4. Назначение и освобождение от должности  старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной инспекции России № 10 по Кемеровской области (далее - Инспекция).  
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела,  начальнику инспекции.
В период временного отсутствия старшего государственного налогового  инспектора исполнение его должностных обязанностей возлагается на главного государственного налогового инспектора или  государственного налогового  инспектора. 
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора  устанавливаются следующие требования:
6.1.1. Гражданский служащий, замещающий должность старшего государственного налогового инспектора, должен иметь высшее образование не ниже бакалавриата.
6.1.2. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора не установлено требований к стажу гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.
6.1.3. Старший государственный налоговый инспектор должен обладать следующими базовыми знаниями и умениями:
знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 27 мая 2003г. №58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федерального закона от 27.07.2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федерального закона от 25 декабря 2008г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
наниями и умениями в области информационно-коммуникационных технологий;
знаниями основ управления, организации труда и делопроизводства;
передового отечественного и зарубежного опыта налогового администрирования;
форм и методов работы со средствами массовой информации, обращениями граждан; правил делового этикета;
правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
служебного распорядка Инспекции;
порядка работы со служебной информацией;
должностного регламента.
6.1.4. Умения старшего государственного налогового инспектора  включают:
умение мыслить системно (стратегически);
умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
коммуникативные умения;
умения управлять изменениями;
умениями в области информационно-коммуникационных технологий: работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных.
6.2. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора в зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (профессионально-функциональные квалификационные требования).
6.2.1. Старший государственный налоговый инспектор должен иметь высшее образование по направлению подготовки (специальности): «Государственное и муниципальное управление», «Юриспруденция», «Прикладные математика и физика», «Физика», «Радиофизика»; укрупнённые группы направлений подготовки: «Информатика и вычислительная техника», «Компьютерные и информационные науки», «Информационная безопасность», «Электроника, радиотехника и системы связи», «Математика и механика», «Специальные организационно-технические системы», «Правовое обеспечение национальной безопасности», «Экономическая безопасность», «Информационная безопасность автоматизированных систем», «Вычислительные машины, комплексы, системы и сети», «Автоматизированные системы обработки информации и управления» или иной специальности и направлению подготовки, содержащейся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
6.2.2. Старший государственный налоговый инспектор должен обладать следующими профессиональными знаниями в  сфере законодательства Российской Федерации:
Конституции Российской Федерации, 
Федеральный закон № 79-ФЗ от 27.07.2004г. №О государственной гражданской службе Российской Федерации;
Федеральный конституционный закон от 17 декабря 1997 г. N 2-ФКЗ "О Правительстве Российской Федерации";
Уголовный кодекс Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Федеральный закон от 6 марта 2006 г. N 35-ФЗ "О противодействии терроризму";
Федеральный закон от 9 февраля 2007 г. N 16-ФЗ "О транспортной безопасности";
Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. N 390-ФЗ "О безопасности";
Федеральный закон от 21 июля 2011 г. N 256-ФЗ "О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса";
Концепция противодействия терроризму в Российской Федерации, утвержденная Президентом Российской Федерации 5 октября 2009 г.;
Указ Президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 г. N 116 "О мерах по противодействию терроризму";
Указ Президента Российской Федерации от 14 июня 2012 г. N 851 "О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства";
Указ Президента Российской Федерации от 26 декабря 2015 г. N 664 "О мерах по совершенствованию государственного управления в области противодействия терроризму";
Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2015 г. N 683 "О Стратегии национальной безопасности Российской Федерации".
постановление Правительства Российской Федерации от 1 июня 2004 г. N 260 "О Регламенте Правительства Российской Федерации и Положении об Аппарате Правительства Российской Федерации";
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. N 30 "О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти";
постановление Правительства Российской Федерации от 4 мая 2008 г. N 333 "О компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму";
постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 г. N 1244 "Об антитеррористической защищенности объектов (территорий)".
Международно-правовые акты
Конвенция о предотвращении и наказании преступлений против лиц, пользующихся международной защитой, в том числе дипломатических агентов (Нью-Йорк, 14 декабря 1973 г.);
Международная конвенция о борьбе с захватом заложников (Нью-Йорк, 17 декабря 1979 г.);
Резолюция Генеральной Ассамблеи ООН от 8 сентября 2006 г. N 60/288 "Глобальная контртеррористическая стратегия Организации Объединенных Наций";
Конвенция Шанхайской организации сотрудничества против терроризма (Екатеринбург, 16 июня 2009 г.);
Налогового кодекса Российской Федерации;
Федеральный закон от 25.12.2008г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-Ф «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федерального закона от 5 мая 2014 г. № 97-ФЗ «О внесении изменения в Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам упорядочения обменом информации с использованием информационно-телекоммуникационных сетей»;
Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 18 февраля 2005 г. № 87 «Об утверждении перечня наименований услуг связи, вносимых в лицензии, и перечней лицензионных условий».
Постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2014 г. № 313 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Информационное общество (2011-2020 годы)»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 723 «О порядке ввода в эксплуатацию отдельных государственных информационных систем»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
Приказ ФСТЭК России от 11.02.2013г. №17 «Об утверждении Требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»;
Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013г. №21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
Базовая модель угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденная заместителем директора ФСТЭК России 15.02.2008г.;
Приказ ФНС России от 15.04.2016 г. № ММВ-8-6/20дсп@ «Об утверждении перечня конфиденциальной информации Федеральной налоговой службы и организаций, находящихся в ведении ФНС России»;
Приказ ФНС России от 31.12.2009 г. № ММ-7-6/728@ «Об утверждении Положения о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в налоговых органах»;
Порядок обмена документами, содержащими конфиденциальную информацию, утвержденного приказом  ФНС России от 21.07.2017 г. № ММ-7-10/459@.
Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
6.2.3. Иные профессиональные знания старшего государственного налогового инспектора  включают:
обеспечение выполнения поставленных руководством задач;
порядок работы со служебной информацией;
понятие несанкционированного доступа к информации;
порядок определения актуальных угроз безопасности персональных данных при обработке в информационных системах персональных данных;
понятие информация ограниченного доступа;
основы построения информационных систем;
понятие технических каналов утечки информации и их классификация;
понятие и область применения технических средств защиты информации и их классификация;
причины и условия появления технических каналов утечки информации;
организационные технические мероприятия по технической защите информации и контролю защищенности информации;
порядок проведения аттестации объектов информатизации по требованиям безопасности информации;
основные средства защиты информации объектов информатизации;
основные мировые и отечественные тенденции развития и структуры направлений информационной и сетевой безопасности отрасли информационных технологий;
основные направления и приоритеты государственной политики в области противодействия терроризму;
понятие общегосударственная система противодействия терроризму;
деятельность Национального антитеррористического комитета по координации и организации деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по противодействию терроризму;
основные компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму;
порядок организации исполнения мероприятий по противодействию терроризму в федеральных органах исполнительной власти;
требования к антитеррористической защищенности объектов (территорий);
порядок установления уровней террористической опасности;
содержание дополнительных мер обеспечения безопасности, реализуемых субъектами противодействия терроризму при установлении уровней террористической опасности;
меры государственного принуждения, применяемые в целях предупреждения и пресечения террористических проявлений;
ответственность федеральных государственных служащих за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязанностей в области противодействия терроризму;
порядок взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц при проверке информации об угрозе совершения террористического акта, а также об информировании субъектов противодействия терроризму о выявленной угрозе совершения террористического акта;
организация деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в области противодействия терроризму;
понятие базовых информационных ресурсов;
знание перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании государственных услуг и исполнения государственных функций осуществляется в электронном виде;
знание нормативных правовых актов Российской Федерации и методических документов ФСТЭК России в области защиты информации;
информационные технологии и применение персонального компьютера, составляющие персонального компьютера, включая аппаратное и программное обеспечение, устройства хранения данных;
принципы работы программно-аппаратных средств защиты информации, понимание принципов алгоритмов защиты, основ защиты от разрушающих программных воздействий;
 порядок организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну;
знание основ сетевых технологий, принципов работы компьютерных систем и сетей;
основы делопроизводства;
правила охраны труда и противопожарной безопасности;
эффективное планирование служебного времени, анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере;
использование опыта и мнения коллег.
6.2.4. Старший государственный налоговый инспектор  должен обладать следующими  функциональными знаниями и умениями.
6.2.5. Функциональные знания старшего государственного налогового инспектора:
централизованная и смешанная формы ведения делопроизводства;
система взаимодействия в рамках внутриведомственного и межведомственного электронного документооборота;
общие требованию к оформлению документов;
технологий и средств обеспечения информационной безопасности;
средств ведения классификаторов и каталогов;
сетевого оборудования (роутеры, сетевые концентраторы, сетевые коммутаторы, маршрутизаторы, VPN-узлы), системы печати (принтеры, факсы, копиры), источники питания (блоки питания, UPS, батареи), носители информации (жесткие диски, USB-накопители, CD/DVD приводы);
принципов работы сетевых протоколов, построения компьютерных сетей;
локальных сетей (протоколов, сетевое оборудование, принципы построения сетей).
6.2.6. Функциональные умения старшего государственного налогового инспектора:
разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;
умение пользоваться поисковыми системами в информационной сети «Интернет» и получение информации из правовых баз данных, федерального портала проектов нормативных правовых актов www.regulation.gov.ru;  
установка, настройка и работа пользовательского программного обеспечения, ввод в домен, разграничение доступа;
владение технологией администрирования и работы в прикладных программных комплексах, использующихся в Инспекции;
проведение мероприятий по обеспечению информационной безопасности Инспекции
осуществление антивирусной защиты локальной сети и отдельных компьютеров;
определение неисправности принтера, ксерокса, монитора.
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел информационных технологий Инспекции, старший государственный налоговый инспектор обязан:
исполнять должностные обязанности в соответствии с должностными обязанностями;
обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
	обеспечивать антитеррористическую защищенность объекта (территории) и воспрепятствовать неправомерному проникновению на объект (территорию);
	обеспечивать защиту служебной информации ограниченного распространения, содержащейся в паспорте безопасности объекта (территории), в том числе служебной информации ограниченного распространения о принимаемых мерах по антитеррористической защищенности объекта (территории);
владеть знаниями и навыками работы с комплексами аппаратных средств (компьютерная техника, активное и пассивное сетевое оборудование организации ЛВС, телекоммуникационное оборудование), системным программным обеспечением.
знать нормативных и ведомственных документов (приказы, методические рекомендации и т.п.), касающиеся вопросов администрирования БД и технологической обработки данных в пакетном режиме;
обеспечивать контроль за качеством исполнения сотрудниками ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России работ в части переданных функций;
осуществлять установку обновлений прикладных ведомственных программных  средств, обеспечивающих автоматизацию работы в Инспекции: ПК ДКС, 1-С Бухгалтерия, ПК по подготовки документов персонифицированного учета для ПФР,  Анализ КП в сроки, установленные в Заданиях Управления;
[bookmark: _Toc21251496][bookmark: _Toc45702813]обеспечивать технологию ведения НСИ;
[bookmark: _Toc21251400][bookmark: _Toc32039511]проводить обучение и консультировать пользователей ведомственных прикладных программных средств.
проводить первичные консультации пользователей при работе с  программными средствами общего назначения по заявкам других отделов и при внедрении новых системных программных средств;
подготавливать и предоставлять в Управление ФНС России по Кемеровской области информации, предусмотренной Приказами Управления ФНС России по Кемеровской области, относящейся к деятельности отдела.
проводить мероприятия по обеспечению информационной безопасности Инспекции, защиты конфиденциальной информации от несанкционированного доступа, искажения и уничтожения при ее передаче, обработке и хранении с использованием средств вычислительной техники;
разрабатывать Руководство по информационной безопасности и типовые документы по защите информации в соответствии с нормативными документами ФНС России и Управления;
организовать работу постоянно действующего технического совета (ПДТС) по информационной безопасности с оформлением результатов;
обеспечивать соблюдение порядка использования средств криптографической защиты информации (СКЗИ) и управления ключевой информации в соответствии с нормативными документами;
осуществлять администрирование средств СКЗИ в соответствии с порядком использования;
осуществлять контроль сроков действия ключей шифрования и электронной подписи в Инспекции и своевременно направлять  в УФНС заявки для получения сертификатов электронной подписи (ЭП), используемых в приемных комплексах Инспекции;
разрабатывать и практически осуществлять мероприятия по обеспечению функционирования и безопасности, применяемых СКЗИ и ЭЦП, использования СКЗИ и ЭЦП в соответствии с условиями выданных на них сертификатов, а также эксплуатационной и технической документацией на эти средства.
организовывать обучение лиц, использующих СКЗИ и ЭЦП, правилам работы с СКЗИ и ЭЦП, осуществлять контроль над их работой, проверять готовность персонала инспекции, участвующего в обмене конфиденциальной информацией, к самостоятельному использованию СКЗИ и ЭЦП.
вести учет пользователей СКЗИ, ЭП, сети Интернет и федеральных информационных ресурсов, сопровождаемых ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России (далее - ФИР) инспекции.
проводить поэкземплярный учет используемых СКЗИ и ЭП, эксплуатационной и технической документации на них. Выдавать ключи ЭЦП пользователям, своевременно проводить замену ключей ЭЦП, отключение от сети Интернет и ФИР пользователей в случае истечения полномочий.
выявлять нарушения установленных правил хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием СКЗИ и ЭЦП конфиденциальной информации, установки (инсталляции), эксплуатации, технического обслуживания применяемых СКЗИ, которые привели (могли привести) к утрате, разглашению конфиденциальной информации или сведений о криптографических ключах, ключах ЭЦП, которыми она была обработана;
осуществлять методическое руководство структурными подразделениями инспекции по вопросам защиты служебной информации, сведений конфиденциального характера;
осуществлять контроль исполнения специалистами Инспекции «Порядка использования электронных носителей информации», утвержденного приказом ФНС России от 31.09.2012г. №ММ-7-6/726;
осуществлять контроль исполнения сотрудниками Инспекции порядка обмена документами, содержащими конфиденциальную информацию  в соответствии с  приказами ФНС России от 31.12.2009г. №ММ-7-6/728@ и от 21.07.2011г. №ММ-7-10/459@ «Об утверждении Порядка обмена документами, а так же Концепцией информационной безопасности Федеральной налоговой службы России, утвержденной приказом ФНС России от 13.01.2012г. №ММВ-7-4/6@ с учетом внесенных изменений, утвержденных приказом ФНС России от 26.05.2015г. № ПА-7-6/213@;
организовывать проведение профилактической работы среди сотрудников структурных отделов инспекции по предупреждению компьютерных и должностных правонарушений, разглашения сведений, составляющих служебную тайну налоговых органов, утраты документов и иных носителей информации, составляющих служебную тайну налоговых органов. 
неукоснительно выполнять требования нормативных документов по обеспечению информационной безопасности ;
в случае увольнения или отстранения от исполнения возложенных обязанностей передать по акту начальнику инспекции (ответственному сотруднику инспекции) ключевые документы, все носители конфиденциальной информации, которые находились в его распоряжении в связи с выполнением служебных обязанностей по обеспечению безопасности информации;
выполнять мероприятия по защите информации при предоставлении сотрудникам инспекции доступа к ФИР:
неукоснительно выполнять требования по обеспечению безопасности конфиденциальной информации, в соответствии с «Порядком подключения пользователей к федеральным информационным ресурсам и сервисам, сопровождаемым МИ ФНС России по ЦОД».  утвержденного приказом ФНС России от 11.02.2013 № ММВ-7-4/69@ с учетом изменений, внесенными в Порядок приказом ФНС России от 16.09.2014. №ММВ-7-6\476@;
	доводить до пользователей реквизиты доступа к Услуге, полученные от Администратора услуги удаленного доступа к информационным ресурсам;
визировать акты подготовки автоматизированного рабочего места к работе с Услугой и следить за их своевременной корректировкой в случае необходимости;
выявлять нарушения установленных правил хранения реквизитов доступа пользователей, факты установки и эксплуатации программных средств, которые могут привести к разглашению конфиденциальной информации, разрабатывать и принимать меры по предотвращению возможных последствий таких нарушений;
выполнять  мероприятия по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах инспекции:
принимать необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий;
вести учет лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационных системах инспекции;
осуществлять администрирование средств и систем защиты персональных данных в информационных системах персональных данных;
вести учет носителей персональных данных в соответствии с правилами ведения делопроизводства;
тиражировать программные продукты по формированию в электронном виде налоговой отчетности, представляемой налогоплательщиками и налоговыми агентами.
обеспечивать ведение в установленном порядке делопроизводства и хранения документов, включая с грифом  «Для служебного пользования»;
обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
обеспечивать защиту информации при обработке персональных данных;
рассматривать по поручению начальника отдела в установленные сроки письма и запросы по предмету деятельности отдела и представлять ему заключения, проекты писем – ответы на них;
выполнять задания, предусмотренные в плане работы, а также приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, изданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;
уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;
уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
 осуществлять иные функции, предусмотренные иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Минфина России, ФНС России, Управления и инспекции.
исполнять во время отсутствия обязанности главного государственного налогового инспектора отдела.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:
принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции  необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 
доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом.
требовать от всех работников инспекции точного и неукоснительного выполнения нормативных актов, приказов, указаний в части обеспечения работоспособности средств криптографической защиты информации (далее - СКЗИ) и электронно-цифровых подписей (далее - ЭЦП), обеспечения условий сохранности информации с пометкой «Для служебного пользования» (конфиденциальной информации), в том числе и при обработке такой информации средствами вычислительной техники;
	участвовать в проведении служебных расследований, давать экспертно-техническую оценку по вопросам, входящим в его компетенцию по информационной безопасности, требовать представления письменных объяснений от сотрудников инспекции по вопросам нарушения информационной безопасности
привлекать в качестве экспертов специалистов структурных отделов инспекции при проведении служебных расследований;
периодически проверять рабочие места сотрудников инспекции на предмет соблюдения порядка и правил обработки документов с пометкой «Для служебного пользования», средствами электронной вычислительной техники, использования СКЗИ и средств ЭЦП, наличие не санкционированно установленных программных продуктов, не сертифицированных, вредоносных программ, использования средств электронно-вычислительной техники (далее – ЭВТ) в личных целях, несанкционированного доступа к базам данных, не предусмотренного Должностным Регламентом;
проводить работу по обеспечению информационной безопасности в тесном взаимодействии с сотрудником по обеспечению безопасности деятельности инспекции, отделами безопасности, информационной безопасности Управления;
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Кемеровской области, утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области «22» апреля 2019 г., положением об отделе информационных технологий, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами УФНС России по Кемеровской области (далее – управление), приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.	
Старший государственный налоговый инспектор отдела несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:
неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
имущественный ущерб, причиненный по его вине;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
не разглашение конфиденциальной информации об используемых СКЗИ и криптографических ключах (ключевой информации, ключевых документах);
соблюдение требование к обеспечению безопасности конфиденциально информации с использованием СКЗИ;
соблюдение требований Порядка использования средств криптографической защиты информации;
формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;
действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 
11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Перечень вопросов, по которым  старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада и т.д.;
информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
исполнять соответствующий документ.
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами. 
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V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам относящихся к компетенции отдела.
15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
положений об отделе;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.
VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, с приказами и распоряжениями ФНС России, УФНС России по Кемеровской области, инспекции, а также в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в  Инспекции
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ 
"О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции старший государственный налоговый инспектор  отдела государственных услуг не оказывает.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.
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